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Про організацію обліку дітей 
дошкільного віку, вихованців 
закладів дошкільної освіти та 
дошкільних підрозділів закладів 
загальної середньої освіти 
в Хортицькому районі

На виконання законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
«Про освіту», «Про дошкільну освіту», постанови Кабінету Міністрів України 
від 13.09.2017 №684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей 
дошкільного, шкільного віку та учнів» (зі змінами), наказу департаменту освіти 
і науки Запорізької міської ради від 12.12.2018 № 510р «Про організацію обліку 
дітей дошкільного віку, вихованців закладів дошкільної освіти всіх типів та 
форм власності у м.Запоріжжя», з метою організації якісного обліку дітей 
дошкільного віку в Хортицькому районі м.Запоріжжя 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за здійснення обліку дітей дошкільного 
віку, вихованців закладів дошкільної освіти та дошкільних підрозділів закладів 
загальної середньої освіти Хортицького району м.Запоріжжя головного 
спеціаліста Зозулю Віту Вікторівну, моб.тел. 0665531297, роб.тел. 2862620, 
адреса електронної пошти уі1а_202и1уа@икг.пеІ.

2. Головному спеціалісту Зозулі В.В.
2.1. Забезпечити ведення обліку дітей дошкільного віку та вихованців, що 

здобувають дошкільну освіту у закладах дошкільної освіти та дошкільних 
підрозділів закладів загальної середньої освіти, відповідно до Порядку обліку 
дітей дошкільного, шкільного віку та учнів у м.Запоріжжя, затвердженого 
рішенням виконкому Запорізької міської ради від 26.11.2018 №525 (додаток до 
наказу департаменту від 12.12.2018 №510р), у межах району.

2.2. Заборонити залучення працівників закладів освіти до організації та 
ведення обліку дітей дошкільного віку, що проживають/перебувають на 
території району.
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2.3. Забезпечити щомісяця (до 10 числа місяця, наступного за звітним) 

узагальнення даних закладів дошкільної освіти та закладів загальної середньої 
освіти, структурної частиною яких є дошкільні підрозділи, про чисельність 
вихованців, які відвідують ці заклади або перебувають під їх соціально- 
педагогічним патронатом та надання цих даних управлінню з питань розвитку 
освіти департаменту. Забезпечити актуальність, достовірність цих даних.

2.4. Забезпечити контроль за веденням у закладах дошкільної освіти та 
закладах загальної середньої освіти, структурною частиною яких є дошкільні 
підрозділи, обліку вихованців.

2.5. Забезпечити контроль за своєчасним (у день прибуття/вибуття 
дитини) внесенням закладами дошкільної освіти всіх типів достовірної 
інформації до інформаційної системи управління освітою (ІСУО -  
Ьйр://2р.ізио.ог§) даних про дитячий контингент закладу.

2.6. Забезпечити контроль за своєчасним (в день вибуття вихованця) 
внесенням комунальними закладами дошкільної освіти всіх типів Хортицького 
району даних про наявність вільних місць в §оо§1-таблиці «Вільні місця».

2.7. Забезпечити здійснення моніторингових досліджень змін, які 
відбуваються в Електронному реєстрі дітей для зарахування до ЗДО 
(Ьйр://ге£.І5ію.ог§), щодо чисельності дітей, які перебувають на обліку 
(кількість прийнятих заявок за роками, виданих та отриманих направлень), 
чисельності дітей, що не забезпечені місцем у ЗДО району (черга).

3. Керівникам закладів дошкільної освіти та дошкільних підрозділів 
закладів загальної середньої освіти:

3.1. Забезпечити ведення обліку вихованців у ЗДО та дошкільних 
підрозділах ЗЗСО.

3.2. Забезпечити внесення достовірної та повної інформації до 
інформаційної системи управління освітою (ІСУО -  Ьцр://2р.ізио.ог§) щодо 
чисельності вихованців закладу.

3.3. Забезпечити невідкладне (у той же день) внесення необхідних змін до 
єдиної електронної бази (Ьйр://2р.І8ио.ог§) у разі прибуття/вибуття дитини. У 
день вибуття дитини повідомляти територіальний відділ освіти Хортицького 
району департаменту про наявність вільних місць для дітей у ЗДО шляхом 
внесення даних до §оо§1-таблиці «Вільні місця».

3.4. Забезпечити захист персональних даних вихованців ЗДО та 
дошкільних підрозділів ЗЗСО під час їх обліку відповідно до вимог Закону 
України «Про захист персональних даних».

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

О.В. Чечуніна

Зозуля 286 26 20


